Visma Net guide

Brug af nyt salgsordrevindue

Information om brugen af det nye salgsordrevindue i Visma Net:

Denne guide er udviklet til at hjelpe dig med at navigere og bruge det nye salgsordrevindue i Visma Net.

Guiden gennemgar trin for trin, hvordan du opretter og handterer salgsordrer — fra valg af kunde og tilfgjelse af
produkter til frigivelse af fakturaen og afslutning af processen.

Formalet er at sikre, at du hurtigt og effektivt kan oprette og administrere salgsordrer med den nye version af
salgsordrevinduet, sa din arbejdsproces bliver bade nemmere og mere overskuelig.

Folg trinene, og kom godt i gang.
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Brug af nyt salgsordrevindue — Visma Net

Start med at klikke pa Menu = Salg = Salgsordrer (ny version) - (Den ligger under Transaktioner).

Start med at abne listen med kunder og vaelg derefter, hvilken kunde der skal szlges til. Dette ggr du ved at klikke pa
det bla ikon i den linje, som den sorte pil pa nedenstaende billede peger pa. Herefter kan du begynde at oprette

Salgsordrer (ny version)
& Tilbage [ so(salgsordre) v | @ Q[ 2| 0® Handinger  ~ | (Y @) (@) & (D) S
P8 hold | opreteetat: Sidst redigeret: ®
@ Omkostning 0,00 Margin
( 0%
*Kunde € *Lokation © Dato @nsket leveringsdato Kontaktperson Kundeordre @ rortieneste 0,00
3 Spg efter. (4 ‘ 16.12.2024 ‘ 16.12.2024 ‘ Spg efter. ] l:l
Ordretotal 0,00
Ekstern reference Forsendelsesmetode *Projekt £
‘ ‘ ‘ Seg efter. ﬁ‘ Seg efter &8 X- Non-Project Code. &8
Momsfritaget belab
Beskrivelse 0/255tegn  Kommentarer Rabat toral

Linjerabat total

Anglv ikke felsomme oplysninger her

Angiv ikke felsomme oplysninger her ‘

. . () Brug erstatningsomkostning for
() Vis pa ordrebekraftelse og faktura () vis noter og linjenoter pa ordrebekrzeftelse og faktura rmargin/fortjeneste

() vis linjenoten p pluklisten

Ordrelinjer  Momsoplysninger  Provision  Regnskab indstillinger  Forsendel illinger batoplysning Forsendelser  Totaler
— = T M
) w NN
Li.  Vareid Linjebeskrivelse Enhed Tilgangelig til Antal salgspris Linjetotal

levering

Total 0,00 © Forhan

0linje(r) | denne salgsordre

[ & Givfeedback ~ |

For at tilfgje et produkt til en linje, klikker du pa det bla + ikon, som kan ses pa nedenstaende billede med en sort
cirkel omkring sig. Veelg antal og salgspris per produkt pa de enkelte linjer.

Hvis du gnsker at tilfgje flere produkter til ordren eller slette produkter fra ordren, ggres dette ved henholdsvis at
tilfgje eller slette linjer fra ordren. Dette ggr du ved at trykke pa det bla + ikon eller skraldespanden, som er markeret
med en sort cirkel.

Ordrelinjer  Momsoplysninger  Provision  Regnskab linger  Forsendelsesindstill Rabatoplysninger  F Totaler
6 E
L. Vareid Linjebeskrivelse Enhed Tilgaengelig til Antal salgspris Linjetotal
|QVE|’P“E
5 1 13497 Handklaede STK [-] 1,00 65,0000

Nar du har tilfgjet produkter og mangde til ordren, kan du dbne ordren. Dette ggr du ved at redigere status fra Pa
hold til Aben ved den sorte pil. Herefter er du klar til at oprette din forsendelse. Dette ggres nede i hgjre hjgrne ved
den sorte cirkel.

Nar du har gjort dette, skal du bekraefte forsendelsen.
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Brug af nyt salgsordrevindue — Visma Net

Dette gores ved at klikke pa Menu = Salg = Forsendelser (under Transaktioner).

Salgsordrer (ny version)
© Tilbage 50 (salgsordre) 3 (€ | o013 &®
| Aben v
— @ @ @ @ @ @ @ 0 nsen.exsitec.dk
*Kunde ¢ (1  *Lokation @ Dato @nsket leveringsdato Kontaktperson
‘ 17456 - Esbjerg Webshop — £2 Primar - Hovedlokation £ 16.12.2024 | 16.12.2024 @| | segene
Ekstern reference Forsendelsesmetode Saiger “Projekt ﬂ
‘ seg efte B ag efter (=< | X - Non-Project Code. 4
Beskrivelse 07255 tegs Kommentarer
; me oplysninger he
() vis pA ordrebekrasftelse og faktura Vis noter og linjenoter pd ordrebekraftelse og faktura
Vis linjenoten pa pluklisten
Ordrelinjer  Momsoplysninger  Provision  Regnskab Totaler
O . vareid Linjebeskrivelse Enhed Tilgmngelig tl ) Salgspris Linjetotal
= levering
C 1134 Handklzde STK (] 1,00 65,0000
[ on Givfeedback  ~

Kundeordre

Total 81,25 DKK

1 linje(r) i denne salgsordre

Handlinger

@ Omkostning  50.00 ﬁw

@ rortjeneste 15,00

Ordretotal

() Brugers
margin/foryeneste

@ rorhandsvis dokument

23%

81,25 DKK

gsomiostring for

Her kan du se, at layoutet i vinduet andres til det gamle udseende igen, hvilket det vil fortsaette med herfra og indtil

ordreprocessen afsluttes.

Forsendelser
“ w + W K < > 3 Handinger - Rapporter v
Forsendelsesnu... 000010 o Kunde: 19283 - Nordisk IT Solutions £ Leveret antal- 5,00
Dokumenttype: Forsendelse Lokation: PRIMAR - Hovedlokation Leveret veegt: 0,000000
Status: Aben Varelager: 1 - Hovedlager Sendt volumen: 0,000000
[ Hold Arbejdsgruppe: o Pakker: 0
Behandiing Lagerudtag Ansvarlig: -] Pakkevagt: 0,000000
= Forsendelsedato:  11-12-2024 ~ Palkevolumen: 0,000000
([ Udskriv ordrelinje-note
Plukliste er udskrevet
Forsendelsesbekraeftelse udskrevet
Dokumentoplysninger Ordrer Forsendelsesindstillinger Pakker
@ + # X  Ackernger Tiigjordre  Lageroversigt = [ v
BO OO Ordrenr. Vare Gratis *Varelage Lokation Enhe Leveret Bestilt Abent Parti-/serienr. Udlebsdato
vare antal antal antal
> @ [ So 000011 11919185 O 1 1 KG 5,00 5,00 0,00

Arsagsko:

Beskrivelse

Hakket oksekod

(7 Noter

KN-
kode

[5] Aktiviteter ¢ Filer

T Notifikationer

14 Tilpasning

Oprindelsesl:

277 - Ingen

Supplerende maleenhed

Nettovaegt

5,000000

Vi

Du klikker her pa Handlinger og trykker Bekrzeft forsendelse.
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Brug af nyt salgsordrevindue — Visma Net

Forsendelser
- -+ ® K < > > Rapporter -
Bekraeft forsendelse
Forsendelsesnu... 000010 fe) Kunde: 19283 - Nordisk IT Solutio 5,00
Dokumenttype: Forsendelse Lokation: PRIMAR - Hovedlokation 0,000000
Status Aben Varelager: 1 - Hovedlager 0,000000
[ Hoeld Arbejdsgruppe: 0
Eehandling: Lagerudiag Ansvarlig: 0,000000
* Forsendelsedato: | 11-12-2024 ~ 0,000000
ote
Udskriv plukliste
et
Forsendelsesbekraefielse udskrevet
Dokumentoplysninger Crdrer Forsendelsesindstillinger Pakker
c + P4 b4 Allokeringer  Tilfej ordre  Lageroversigt [+ [ -

Derfra vil det vaere muligt for dig at trykke pa Klargor faktura.

Forsendelser
“ - + K4 < > > RELGILGERY  Rapporter -
Forsendelsesnu... 000010 o Kunde: 19283 - Mordisk IT Solutio Klarger faktura 5,00
Dokumenttype: Forsendelse Lokation: PRIMAER - Hovedlokation 5,00
Status Bekrasftet Varelager: 1 - Hovedlager Opdatér varelager 0,000000
Hold Arbejdsgruppe:
L5 Korrigér forsendelse 0:000000)
Behandiing: Lagerudiag Ansvarlig: [1]
Forsendelsedato:  11-12-2024 . . 0,000000
E-mail-levering
0,000000
hote
Plukliste er udskrevet
Forser telse udskrevet
Dokumentoplysninger Ordrer Forsendelsesindstillinger Pakker
~ ] Sllakarinnar 1 laal el -

Nar du har trykket klarggr faktura, vil du blive sendt videre til nedenstaende vindue.

Her tjekker du, om informationerne pa fakturaen er korrekte.

[ Aktiviteter

& Filer

Notifikationer

4 Tilpasning

Varkije

Faktura (Z Noter
Al Ll + L ] O K < > > Handlinger v Rapporter v
Dokumenttype: * Kunde: 18283 - Nordisk IT Solutions #  Momsiritaget be. 0.00
Fakturan. 000013 o = Lokation: PRIM/R - Hovediokation o Momspiigtigt bel. 100,00
Status: Balanceret Kontaktperson r Saldo 125,00
[ Hold Valuta: DKK 1,00 ~  Se basisvaluta Kontantrabat: 0,00
(0 Kreditspzrre = Betalingsbeting . 14- 14 dage netto o
= Dato: 11122024~ * Forfaldsdato 25122024 ~
* Periode 122008 o = Kontantrabatdato: | 11-12-2024 ~
Kundeordrenr. = Projekt X - Ikke-projektkode o &
Ekstern ref. Fakturatekst

Totaler Vednhaftninger

Belob *Konto Kontobeskrivelss  *Underkonto Projek

100,00 10100 Omszetning Indl_.~ 0-0

Dokumentoplysninger Momsoplysninger Provision Fragtoplysninger Regnskabsoplysninger Betal o Betalingshistorik
e 4+ # X | Tigode Setidsplan  Nustisortering |+ [ v
B @ [ Leveringsni.  Ordretyj  Ordrenr. vare Transaktionsbeskrivelse Varelager Antal Enhe Enhedspri Manuel Rabatsats ~ Rabatbela Manuel  Rabatkode
pris
> @ [ 000010 so 000011 11919185 Hakket okseked 1 5.00 KG 20,0000 0,00 0,00 O

Hvis informationerne er korrekte, er du klar til at frigive din faktura (se nedenstaende billede).
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Brug af nyt salgsordrevindue — Visma Net

Faktura [% Noter 5] Aktiviteter ¢ Filer (5 Notifikationer '] Tilpasning ~ Vaerktajer
Aad Lal + r- K < >
4
Dokumenttype: Faktura - = Kunde: 19283 - Nordisk IT Solutions 0,00
Fakturans w0tz p = Lokaton PRIMER -Hovedlokation 0.00
Status: Balanceret Kontaktperson: Beregn priser igen 5,00
([ Hold Valuta DKK 1,00 ~ Seba 0,00
[ Kreditspaerre * Betalingsbeting... 14 - 14 dage netto
< pato 2208« xroralssdscs 25122024 <
* Periode: 12-2024 Fel * Kontantrabatdate:  11-12-2024 ~
Kundeordrenr. * Projekt X - Ikke-projektkode
Ekstern ref: Fakturatekst:
Dokumentoplysninger Momsoplysninger Provision Fragtoplysninger Regn: y 0 Betalingsoplysninges R oplysning Betalingshistorik Totaler Vedhzefininger
c + ra X | Tifgjordre  Setidsplan  Nulstil sortering e X~
B 0 [ Leveringsnr. Ordrety] Ordrenr. Vare Transaktionsbeskrivelse Varelager Antal Enhe Enhedspri  Manuel Rabatsats Rabatbele Manuel Rabatkode Belsb *Konto Kontobeskrivelst *Underkonto Projekte
oris Tabat
5 © [ 000010 S0 000011 11919185 Hakket okseked 1 500 KG 20,0000 0,00 0,00 O 100,00 10100 Omszetning Indl 0-0
o .. o . . . o s s s
Nar du har frigivet fakturaen, trykker du pa Angiv betaling/tilknyt nota og derefter pa Frigiv i det efterfglgende
= Daier
Visma Net = oA
Kundefaktura [ Noter [T Aktiviteter &7 Filer  (5) Nofifikationer 1] Tilpasning ~ Vaerktojer ~|
“ -+ O~ K < > >l LEWC WA Foresporgsler = Rapporter v
Reversér, og knyt il nota
Dokumenttype: Kunde: 19283 - Nordisk IT Solutions ¢ Send fakiuralkreditnota via e-mail .00
Fakturanr. 000013 o Underordnet: ¢ Send e-mail .00
Status: Aven Lokation: PRINM/ER - Hovedlokation e
Hold Kontaktperson:
Dato: 11-12-2024 Valuta DKK 1,00 ~ Sebasisvaluta . 5,00
Reversér
Periode: 12-2024 Betalingsbeting 14 - 14 dage netto 5,00
Kundoordren: «Forlaiiscato | 25422024 00
Ekstern ref. = Kontantrabatdato: 11-12-2024 5,00
Markér som "Send ikke e-mail’
)00
Projekt: X - Ikke-projekiikode
Afskriv
Fakturatokst
Dokumentoplysninger s0plysninger Fakturaadresse Momsoplysninger Salgsprc storik Vedhaefininger
e Se tidsplan X -
Korrigér dokument
B o O Vare Transaktionsbeskrivelse Antal Enhe Enheds| Total Rabatkode  *Konto B smiger Oprindelig Periodis  Startdato  Siu]
netto rabat periodise for for
salgspri periode perif
> 0 O 11919185 Hakket okseksd 500 KG 20,0000 100,00 0.00 0,00 100,00 O 10100 Omszetning Indl.. 0-0
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