Visma.net Guide

Filtrering i kartoteker

| alle kartoteker kan der oprettes filtrering, men i dette eksempel bruges kunder, i kundekartoteket.
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Det naeste man mgder, er et nyt vindue, med alle kunder i din virksomhed, eller dem du har adgang til at se
ud fra givende filtrering. | toppen af skeermen ses der et Ikon af en tragt. Dette er filtrerings-ikonet.

Kunder €7 14] Tilpasning ~  Varkiajer ~

c - + ¢ = H[7] »

Alle poster | Aldne

B @ DO Kunde Kundenavn Kundekiasse Land By Voluta stat
» @ O 1m0 hiega Spot 1 oK Randers C KK 1 v
B 10001 Engeishe Fowoldtrajer 1 oK Randers oK 1 A
o 10002 Deutsce Fussbal 2 oE Munchen EuR 14 e
[ 10003 Henriks Testiunde 1 oK DKk 14 Ay
o 10005 Sportsmaster 1 oK oK 14 i
) 16008 SpartAMOK 1 oK BKK 1 v
B O 10007 Sporttitel 1 oK OKK 14 iy
O [ oo08 Henrk Sportsmand 1 oK KK 1 v
B [ 10009 TB Sparts 1 oK DKK i4 v
) 10010 Spanigan 1 oK oKk " v
B O 5000 Danske Fodooiirajer 1 oK Ronders NO DKK 14 A

www.exsitec.dk . . ' eXS l t % TIf.: 31 1544 00




Trykker man pa dette ikon, vil et nyt vindue dbne. Her kan man saette filtreringen, alt efter hvad man gnsker
at se.
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Som et eksempel laves der et filter, hvor der filtreres pa valuta, for at finde kunder med EURO som valuta.

For ikke at overskrive et allerede oprettet filter, skal der trykkes pa knappen Ny nede i venstre hjgrne.
Herefter kan vi begynde at lave filtreringen. | vores filtrering veelges 'Valuta’ som feeltet vi vil filtrere pa.
Dererefter kan vi vaelge betingelsen, hvilket i vores filter er ’Lig med’ og til sidst vaelger vi den vaerdi som
"Valuta’ skal veere lige med.
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Nar filtreringsopsaetningen er faerdig, trykkes der pa gem, hvorved der vil komme et nyt vindue, hvor man
vil kunne give filtreringen et navn.
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Nar filtreringen er gemt, vil der blive lavet en liste, kun med de brugere, som er en del af filtreringen. For at
bruge siden, skal man trykke anvend i vinduet.
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Her vil man blive taget ud til listen med den valgte vaerdi, som man har filtreret efter.
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