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I alle kartoteker kan der oprettes filtrering, men i dette eksempel bruges kunder, i kundekartoteket.  

 

 

Det næste man møder, er et nyt vindue, med alle kunder i din virksomhed, eller dem du har adgang til at se 

ud fra givende filtrering. I toppen af skærmen ses der et Ikon af en tragt. Dette er filtrerings-ikonet.  
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Trykker man på dette ikon, vil et nyt vindue åbne. Her kan man sætte filtreringen, alt efter hvad man ønsker 

at se.  

 

Som et eksempel laves der et filter, hvor der filtreres på valuta, for at finde kunder med EURO som valuta.  

For ikke at overskrive et allerede oprettet filter, skal der trykkes på knappen Ny nede i venstre hjørne. 

Herefter kan vi begynde at lave filtreringen. I vores filtrering vælges ’Valuta’ som fæltet vi vil filtrere på. 

Dererefter kan vi vælge betingelsen, hvilket i vores filter er ’Lig med’ og til sidst vælger vi den værdi som 

’Valuta’ skal være lige med.  
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Når filtreringsopsætningen er færdig, trykkes der på gem, hvorved der vil komme et nyt vindue, hvor man 

vil kunne give filtreringen et navn.  
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Når filtreringen er gemt, vil der blive lavet en liste, kun med de brugere, som er en del af filtreringen. For at 

bruge siden, skal man trykke anvend i vinduet. 

 

 

Her vil man blive taget ud til listen med den valgte værdi, som man har filtreret efter.  

 


