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Dernaest klikker man pa + for at oprette en ny:
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Nar man opretter en ny er det meget vigtigt, at man husker at &ndre dokumenttypen i venstre
hjgrne til kreditnota som det fgrste:

Leverandgrfaktura (A Noter  [E Aktiviteter & Filer () Notifikationer

“ -~ + § D K < > > Frigiv  Handinger - Foresporgsler »  Rapporter v Send fil Visma.net Approval Vs filer

Dokumentype: | Leverandoriaktura - I‘Leverandzr D & Nettobelob 0.00

Refnr. Leveranderfakiura * Lokation: o|  Rapat—total 0.00
Leverander-kredijustering

Approval-status  Fysm——— Valuta DKK 100 - 'Sebasisvaluta  Momspiltigt belob: 0,00
Dokumentstatus: | Forudoetaiing = o Momsfritaget belab: 0.00
O Hold Betalingsreferen Moms — toal 0.00
* Dato 05062023 ~ = Forfaldsdato - Kildesk 0,00
* Periode: 06-2023 ©| = Kontanirabatdato: - Balance. 0,00
= Leverandorrer. Afrunding 0.00
Beskrivelse: Kontantrabat: 0.00
Kabers ordrenr. AutoPay-status:

Dokumentoplysninger Regnskabs Betalingshistorik Rabatoplysninge! Approval-oplysninger
c Il Y
B 0 [ vare Transaktionsbeskrivelse Antal Enhe Enhedspri Belsb Rabatsa Rabatbe Manuel Rabatkode *Konto Kontobeskrivelse Hierarki for *Underkonto Ferste godkender * Projekt
rabat deling

Derefter kan man begynde at fylde felterne ud.
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Man skal indtaste leverandgr ref. = kredit nr. fra leverandgren

Man skal vaelge den korrekte leverandgr

Desuden kan man evt. tilfgje en beskrivelse eller @ndre dato, hvis det skulle vise sig ngdvendigt
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Dokumenttype: | Leveranderkreditnota < Freverancor
Refr <NY= ©| = Lokation
Approval-status Valuta
Dokumentstatus:  Balanceret Betalingsoeting

(0ol Betalingsreferen

Dato 05062023~ Forfaldsdato

= Periode 052023 2| Kontantrabatdato:

5 Leverandoref.
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DKK 1,00 - Sebasisvalutz

| Beskrivelse

Kabers ordrenr. AutoPay-status:
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Kontantrabat:
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*¥0 D 0o 000 0,0000 000 0,000000 0.00 [m)
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*Konto

14100
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Nar disse er udfyldt, skal man nede ved fanen Dokumentoplysninger trykke pa +

Her kan man udfylde vare (ikke pakraevet) og/eller transaktionsbeskrivelsen

Man kan a&ndre pa konto, underkonto mm.

Leveranderfaktura
©  Gemogk @ © + W B~ K < > > Frgv Handinger - Forespargsier ¥
Dokumenttype: | Leverandotkrediinota v | = Leverandor 50001 - Leverandor 1 | & Nettobelob
Ref.r. ny= o = Lokation 1- Hovediokation o Ravat-tota
Approvalstatus Valuta DKK 100 - | Sebasisvauta  Momspiigtigt belab
Dokumentstatus:  Balanceret Betaingsbeting Momsritaget belsb
(eI Betalingsreferen. Woms - total
* Dato 05062023 ~ Forfalds dato Kideskat
= Periode. 06-2023 p|  Kontantrabtdato Balance
= Leverandorrei: | Kredtnota Aftunding
Beskrivelse: Kontanirabat:
Kobers ordren. AutoPay-status:
Dokumentoplysninger  Regnskabsoplysninger Befalingshistork  Rabatoplysninge Approval-oplysninger
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Hvis man gnsker at vedhaefte filer, kan man ggre det oppe i hgjre hjgrne ved at klikke pa filer:

Leverandprfaktura

“« gk @ = + & D- K <
Dokumenttype: | Leverandarkreditnota < | = Leverandor:
Ref.nr 200004 £ = Lokation
Approval-status: Valuta: DKK
Dokumentstatus:  Balanceret Betaingsbeting

O Hold Betalingsreferen

* Dato: 05-06-2023 ~ Forfaldsdato:

= Periode: 06-2023 ) Kontantrabatdato:
Beskrivelse:

Kebers ordrent. AutoPay-staius

>
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00,0000
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O & Nettobeleb:
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Man kan benytte gennemse eller benytte sig af drag & drop funktionen ved at fgre filen fra ens

computer til skeermen.

Herefter kan man sa klikke frigiv og denne vil blive bogfgrt:

Leverandgrfaktura
“« -~ + @ DB+ K < > m Handiinger »  Foresporgsler ~  Rapporter + Vis filer
Dokumentiype: | Leverandorireditnota v | *Leverandor 50001 - Leverandr 1 £ & Nettobelob 100,00
Refnr 200004 | = Lokation 1 - Hovediokation | Rebat-tota 0.00
Approvalstatus, Valuta DKK 100 ~ Sebasisvalta  Momspligtigt Delab, 100,00
Dokumentstatus:  Balanceret Betalingsoeting Momsfritaget belab. 000
O od Betalingsreferen. WMoms — total 25,00
* Dato 05062023~ Forfaldsdato: Kideskat 0,00
* Periode: 062023 | Kontantiabatdato: Balance: 125,00
o Leverandarrel - [ Kreditnota Aftunding 0.00
Beskrivelse: Kontantrabat 000
Kabers ordrenr: AutoPay-status:
Dokumentoplysninger ngshistorik Approval-
@ + 2 X | Setdspan Tifojvaremodtagelse  Opdellinje  Fortryd linjeopdeling X o
B0 D Vae Transaktionsbeskrivelse Antal Enhc  Enhedspr Belob  Rabatsa  Rabatbe Manuel  Rabatkode  *Konto Kontobeskrivelse Hierarki for
deling
20 0O Kreditering af licenser 1.00 100,0000 100,00  0,000000 0,00 (m 14100 Varekab indland 1
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