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Genvej: Menu  salg  salgsordrer 

 

 

Tryk på + for at oprete en ny salgsordre  

 

 

Et nyt vindue vil åbne og man kan dere�er trykke på forstørrelsesglas for at vælge Ordretype  
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Here�er vælger man RC – Returkredit  

 

 

Tryk på forstørrelsesglasset for at vælge en kunde 

 

Her kan man vælge den pågældende kunde 

 



 

www.exsitec.dk  Tlf.: 31 15 44 00  

Når kunden er valgt, kan der �lføjes en faktura  

 

Når man klikker på den, vil et nyt vinduet Add Invoice Details åbne, hvor man kan vælge varen i 
ref. nr.  

 

Når varen er valgt, skal man sæte flueben og trykke �lføj og luk 
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Here�er kan man ændre på kolonnerne i returordren – f.eks. Kan antal ændres  

 

 

Når antallet er valgt, går man i handlinger og opreter modtagelse  

 

 

Her vil et nyt vindue åbne og man kan ændre forsendelsesdato samt varelager, hvis relevant 

  

 



 

www.exsitec.dk  Tlf.: 31 15 44 00  

Forsendelses vinduet åbner og man vil kunne se at behandling viser modtagelse 

 

 

I handlinger kan man så trykke bekræ� forsendelse (OBS: der er stadig tale om en modtagelse)  

 

 

Dernæst trykker man på handlinger  klargør faktura  
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Her vil et nyt fakturavindue åbne, hvor der opretet en kreditnota automa�sk og denne kan man 
frigive/bogføre  

 

OBS: Når man opreter en ny RC - returkredit, skal man huske at opdatere varelager i Visma.net  

Dete gøres ved Menu  varelager  overførsler  

 

 

Her trykker man på + for at oprete en overførsel  
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Dere�er trykker man på + for at lave en ny linje og forstørrelsesglas for at finde varen  

 

 

Et nyt vindue åbnes og man skal vælge varen  
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Her udfylder man loka�on (Den loka�on varen skal overføres fra) og dere�er �l loka�on. 
Yderligere skal årsagskode udfyldes.  

 

 

 

Afslutningsvist bogfører man ved at trykke frigiv 

 


