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I denne guide gennemgår vi, hvordan du matcher en kreditnota med en faktura i Visma Net.  

Processen foregår i enten kundebetalinger eller leverandørbetalinger, afhængigtr af, om du skal matche en 
kundekreditnota med en kundefaktura eller en leverandørkreditnota med en leverandørfaktura. 

Vi tager udgangspunkt i kundesiden og viser trinene til at finde og matche dokumenterne korrekt. 
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Du finder Kundebetalinger under Menu  Kunder og Leverandørbetalinger under Menu  Leverandør. 

Processen er den samme for begge moduler. 
 
For at fortsætte går du til Menu  Kunder og klikker på Kundeindbetalinger under overskriften 
Transaktioner.  
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Derefter klik på +. 

 

 

Et nyt vindue åbner. Her skal du vælge dokumenttype Kreditnota. 
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Herefter vælges Ref.nr. ved at klikke på lup-ikonet, hvor du finder den pågældende kreditnota. 
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Derefter tilføjer man en ny linje ved at klikke på +, hvor man finder den relevante faktura ved at klikke på 
luppen for at matche den med kreditnotaen. 
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Afslutningsvis trykker man Frigiv for at bogføre dette. 
 

 


