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Visma.net Project Management

Visma.net Project Management ar ett professionellt och intuitivt digitalt verktyg fér projekthantering
i tjdnsteintensiva féretag. Ett kompetent system som innehdller stora delar fér vad som behdvs kring
ett projekt, dar varje del lankas samman med resterande delar. Allt for att skapa ett smidigt och logiskt

arbetsfléde, dar samtliga projektmedlemmar ar involverade.

Denna gquide gar 6évergripande igenom steg fér steg delarna och funktionaliteterna i Visma.net Project
Management. Vid specifika fragor fran ni gdrna stélla dem direkt till oss for att fa ett mer ingdende svar.

Styrkor med Visma.net PM

Ett fléde - fran salj till fakturering

* Information blir inte personberoende till en enskild medarbetare

e Intuitivt och modernt granssnitt

* Molnbaserat och finns som mobilapplikation

* Smidig resursplanering

e Allinformation samlad pa ett och samma stélle
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CRM-funktionalitet

Fabattre koll pd dina projekt genom en god kundhantering redaniséljfasen. Genom ettintegrerat kundhanteringssystem

skapas ett arbetsfléde som underlattar 6vergangen mellan séljprocess och projektprocess. | Visma.net Project

Managements kundhanteringsfunktion samlas all kundinformatiom pa ett och samma stélle, vilket underlattar fér bade

séljare och projektmedlemmar.

Aktivitetshantering

Visma.net Project Manamgement tilldter er bland annat
att hantera kalendrar, bokningsbara resurser, skapa att-
gora-listor och dokument. Kundhanteringsfunktionen
gor det enkelt att veta vilka aktiviteter som skett

och som ska ske med kunden. Allt fran telefonsamtal

till bokade méten, utstéllda fakturor och pagaende
projekt. Kalernderaktiviterna ar sedan kopplade till
respektive kund, vilket underlattar i senare skede sdsom
tidrapportering. Kundhanteringen i Visma.net Project
Manamegent finns som ett digitalt verktyqg for er att 6ka
er kvalité i kundkommunikationen.

Kundkort

Samla all information om dina prospekt och kunder
pa samma stélle. Det gor att ni minskar risken for
personberoende internt i organisationen. Dessutom
bidrar det till att inget missas eller att dubbelarbete
sker. Varje kund har ett eget kundkort med
kontaktinformation, adresser, pagdende projekt,
upparbetade timmar och fakturastatus.

| Visma.net Project Management &r det mdgjligt
att ha flera adresser kopplade till varje foretag. Ni
kan kategorisera adresserna som kontorsadress,
fakturaadress med mera. Dessutom kan ni méarka
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kontaktpersoner efter nyckelord for att skapa
kundgrupperingar for segmentering. Nyckelordet ar
sedan sokbart utifran de egna kriterierna som satts.
En vanlig anledning till varfér segmenteringen gors ar
exempelvis for att kunna jamfora vilka kunder som ar
mer [dnsamma an andra. En annan vanlig anledning ar
i marknadsforingssyfte dd marknadsutskick ska ske till
specifika kunder med liknande egenskaper.

Skapa offerter

For att gora bra affarer kravs bra offerter. | Visma.net
Project Management finns resurser, prissattning och
mallar for att generera bra offerter. Offerten kan sedan
skickas pa flera olika satt. Nar parterna &r 6verens
omvandlas offerten automatiskt till en projektplan eller
faktureringsplan, vilket gér évergangen fran sélj till
leverans valdigt smidig.




Projektverktyg

Projekthaneringsdelen av Visma.net Project Management brukar va projektledarnas basta van. GIém

mailkonversationer, sms, post-it lappar, excellistor eller liknande. Projektverktyget ger en snabb 6verblick

over deadlines, resurser och finansiell status. For att era beslut ska fattas pa ratt information och data &r

informationen alltid realtidsuppdaterad i Visma.net Project Management.

Ett flode

I Visma.net Project Management far ni full koll pa

era projekt. Verktyget kopplar ihop forsaljning,
schemaldggning, resurshantering, timmar, kostnader
och finansiell information. Eftersom all information ar
samlad pa samma stélle kan data dérmed presenteras pa
ett 1attéverskadligt och 1attforstaeligt satt. Det gor det
enkelt att alla i organisationen tillhandahaller samma
information och kan fatta goda beslut. Darigenom
forenklas 6verlamningar mellan proejktmedarbetare av
projekt genom Visma.net Project Management.

Léonsamhetsanalys

Visma.net Project Managment maojliggér for att géra

en preliminar planering med I6nsamhetsanalyser.
Vinstmarginaler kan ses pa projekt-, kund-, avdelnings-
och féretagsniva. Vill ni se era vinstmarginaler och l&tt
rakna fram prissattningen kan ni sortera information pa
kund-, projekt-, foretags- eller avdelningsniva.

Projektuppfdljning

Rapporter gar att fa pa flera nivaer, allt fran séljare till
produkt- eller organisationsniva. Dessutom gar det att
skapa rapporter utifran projektlénsamhet, fakturering,
intékter eller resursanvandning. Flexibiliteten kring hur

ni vill félja upp projekten eller kunder i er verksamhet

ar stor i Visma.net Project Management. Det go6r
projektuppféljningen enkelt, samt baserad pa uppdaterad
och korrekt information. Nagot som gor att nédvandiga
atgarder kan vidtas snabbt vid behov, men ocksa att
beslut kan fattas pa ett korrekt satt och i ratt tid.

Tips

Lagra filer till dina projekt i Google
Drive och integrera ditt Google Apps
foretagskonto med Visma.net Project

Management for att enkelt kunna
samarbeta, dela och organisera dina
dokument. Genom integrationen till

Google Drive kan ni dela dokument

internt i verksamheten, eller externt till
kund. Ni valjer sjalva vem som ska ha
tillgang till vilka dokument och inte.
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Resursplanering

En viktigt del av projektet, men som ocksa snabbt kan bli valdigt utmanande &r projektplaneringen. Det krévs inte

manga aktorer eller resurser innan det borjar bli relativt avancerat att fa ihop alla delar av ett projekt. Darmed &r en av

styrornaiVisma.net Project Management just resursplaneringen.

Tilldela projektmedlemmar

Vid projektstart tilldelas projektet projektmedlemmar
fran den egna organisationen som ska ansvara for
leveransen till kund i tid. For att sdkerstalla att anstallda
med ratt kompetens for projektet ar tillgangliga kan ni

i Visma.net Project Managemnet Idgga in en preliminar
beldggning redan i inférsaljningsstadiet. Det gor att ni
kan se potentiell beldggningsgrad redan innan affarens
ar vunnen. Ddrmed kan ni ocksa se i tid om ni har
kapacitet nog internt om affaren gar i mal. Med en smidig
kapacitetsanalys och resurstilldelning per anstalld kan
projektledaren dessutom ta in eller skdra ned pa resurser
i tid for Ionsammare projekt.

Beldaggningsgrad

Valet av projektmedlemmar kan baseras pa roller,
avdelningar eller kunskap. Darmed &ar det relativt enkelt
att resursplanera pa ett effektivt satt. Dessutom kan
systemet sjélv generera ett forslag pa resursallokering
baserat pa tillgédngliga resurser. Nagot som sparar tid
och som optimerar verksamheten baserat pa tillgéngliga
resurser.

Visma.net Project Management gér det ocksa enkelt

att félja upp projektmedlemmarnas beldggningsgrad
just nu, men ocksa den férvéntade beldggningsgraden
framat i tiden. Systemet kan visa beldggningsgraden
med eller utan preliminar beldggning av ej &nnu vunna
affarer. Darigenom kan projektledarna enkelt se och
prognostisera for beldggningen framat. Det &r ndgot som
ar valdigt uppskattat av ledningsgrupper for att kunna
skapa en uppfattning om hur framtiden ser ut. Men det
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ar ocksd uppskattat av resterande medarbetare da de
bidrar till att halla arbetsbelastningen relativt jamn aret
om.

Na&r projektet ar genomfért kan resursplaneringen kan
sedan jamféras med faktisk tid i en rapport som bade
visar kapacitet, belastning och den faktiskt rapporterade
tiden. Allt for att generera lardom kring differenseri
planerad tid och faktiskt tid infér kommande projekt med
samma kund eller nya kunder.

Skapa offerter

Resursplaneringen kan ske enligt schema for att fa en
battre dverblick. Ni kan boka mdéten med kunden och
det kommer upp direkt i den integrerade kalendern. |
Gantt-schemat finns en drag-and-drop funktion som gér
att ni enkelt kan flytta hela projekt, eller endast delar av
det. Det gor det ocksa enkelt att férldnga eller férkorta
ett projekt vid behov. Resursplaneringen kan ske pa
procent- eller timbasis for anstéllda och resurser, sdsom
motesrum eller fordon, baserat pa vad som &r béast for er
organisation.




Tid & utlagg

| tjdnsteféretag ar tid den viktigaste faktorn. Det &r darmed viktigt att all debiterbar tid rapporteras och faktureras. |

Visma.net Project Management valjer ni sjélva att rapportera er tid timvis, dagligen, eller veckovis pa webben eller i

mobila appen. Ni sparar ddrmed tid och kan ldgga tiden pa mer vardeskapande aktiviteter.

Avancerad tidsuppfdljning

Verktyget forenklar sammanstaliningen och
attesteringen av arbetstimmar. Tiden reqgistreras
kontinuerligt eller i slutet av dagen och uppdateras
sedan direkt i realtid. For att gora det enkelt kan den
anstéllde som arbetar veckovis med ett projekt anvénda
foregdende dag som mall fér tidrapporteringen. Tiden
kopplas sedan direkt till kund eller internt arbete for att
darefter adderas till ett fakturaunderlag.

For att veta att rapporterad tid stammer, innan det
faktureras till kund, finns det méjlighet for projektledaren
eller projektagaren att [3sa tiden for &ndring. Da

maste tiden attesteras innan den kan adderas till
fakturaunderlaget. Dessutom behdvs inget ytterligare
system for tidrapportering da Visma.net Project
Management hanterar flextid, frdnvaro och semester
direkt i tidrapporteringen.
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Reseersatttning och utlagg

Anvandarna lagger in sin kostnader for resor, logi och
traktamente kopplat till interna- eller kundrelaterade
projekt. Det kan géras direkt i appen eller via webbsidan.
Nagot som gor utldggshanteringen valdigt flexibel och
smidig. Det férenklar hanteringen av reserakningar,
fakturering och aterbetalning fér hela organisationen.
Utldggen kan sedan sammanstallas i ett dokument

med alla kostnader, bade de ersattningsbara och icke-
kompenserbara kostnaderna.

I Visma.net Project Management finns en funktion att
kvitton kan laddas upp elektroniskt. Det underlattar
hanteringen av kvitton och sékerstaller att inget
forsvinner. Sedan kan kvittona bifogas till eventuella
utldgqg. Allt skickas pa attest till arbetsledaren, dar denne
enkelt kan granska, redigera, exportera och godkanna
utldggen. Efter godkdnnande laggs dessa automatiskt
till i projektens fakturaunderlag eller som ofakturerbar
kostnad.




Fakturering

Fakturering i Visma PM

| Visma.net Project Management kan faktureringen
automatieras. Nagot som sparar otroligt mycket tid.
Fakturaunderlaget hdmtas fran projekt, rapporterade
timmar, utldgg och resekostnader, produkter och
kundinformation. Underlaget sammanstalls och ar redo
att skickas med en knapptryckning. Dessutom kan
Visma.net Project Management integreras med flertalet
bokfdringssystem.

Ytterligare fordel ar att Visma.net Project Management
stodjer fler momssatser och 6ver 160 stycken olika
valutor. Det g6r att ni kan fakturera utl&ndska kunder
eller utlandska dotterbolag. Dessutom kan ni arbeta
med fardiga prislistor i systemet for att effektivisera
faktureringen annu mer. Ni kan adven sammanstalla
flera jobb pa en faktura om kunden har flera pagaende
projekt, men endast vill ha en samlingsfaktura. For
aterkommande fakturor, som exempelvis vid service-
eller underhallstjanster, férskottsbetalningar eller
licenskostnader, ser Visma.net Management till att
fakturorna betalas i tid.

Olika sandsatt

Visma.net Project Management kan dessutom sénda
fakturorna pa flera olika satt. Bland annat skriva ut, PDF
eller skickas till en tredjepartsleverantor for exempelvis
e-faktura. For att underlatta ytterligare finns en fardig
integration till Autoinvoice (fakturavéxel). De haller reda
pa om dina kunder kan ta emot elektroniska fakturor
(Svefakturor) eller vill ha fakturorna via e-post eller
utskrivna. Nagot som férenklar fakturahanteringen och
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som Okar er servicegrad gentemot era kunder.

Nar projektet ar genomfért kan resursplaneringen kan
sedan jamféras med faktisk tid i en rapport som bade
visar kapacitet, belastning och den faktiskt rapporterade
tiden. Allt for att generera lardom kring differenseri
planerad tid och faktiskt tid infér kommande projekt med
samma kund eller nya kunder.

Automatisering

Automatiseringen innebér att er ekonomiavdelning kan
fokusera pa avvikelsehantering, snarare an att sitta med
ett monotont och manuellt arbete. Lat systemet gora
de repetitiva uppgifterna och dina anstallda fokusera
pad de vardeskapande aktiviteterna foér er verksamhet.
Det sparar tid och ger ett mer kvalitativt arbete for era
medarbetare. Dessutom minskar risken for att ndgot
glédms da systemet sjalv skoter sakerna per automatik.
Till vilken grad ni vill automatisera bestdmmer ni sjalva.
Sjalvklart gar det ocksa att 6ka automatiseringsgraden
successivt i er egen takt.




Rapport & Analys

For att kunna generera insikter och fatta beslut finns flertalet visuella rapporter i Visma.net Project Management.

For att anvédnda all den data som genererats fran saljprocessen till fakturering finns en funktion kring rapporter och

analyser. Visma.net Project Management gér ddrmed att ni kan spara tid och fd inblick i er verksamhet.

Rapporter

Ni kan skapa upp ett obegransat antal rapporter i Visma.
net Project Management. Ni kan skapa personliga
rapporter utifran roll, behov och ansvarsomrade.
Rapporterna gar sedan att delas internt eller till kund for
att tillsammans kunna félja upp projektet utifran satta
mal. Rapporter kan skapas utifran projektlénsamhet och
resursanvandning, men kan dven baseras pa fakturering
och intakter. Typ av rapporter beror pa vilken bransch,
typer av kunder och sa vidare. Ddrmed valjer ni véljer
sjalva vilka rapporter ni tycker ar viktiga och som ska
anvandas i organisationen.

Grafiska rapporter

Skapa tydliga rapporter éver férséaljning, ordrar,
fakturerade timmar, vinst, kostnader och utlagg

eller aktiviteter. Jamfér med tidigare perioder eller
stall resultat mot prognos. Rapporterna kan sparas
antingen som lank pa din startsida fér daglig 6versikt
eller i ett rapportgalleri. En stor fordel med Visma.
net Project Management ar att rapporterna kan géras
visuellt snygga och Iattforstaeliga, vilket underlattar
projektuppféljningen. Nadgot som ocksa underlattar
vid rapportering till hégre nivaer i organisationen som
efterfragar vissa typer av rapporter.

KPI

Att mata nyckeltal ar en viktigt del for att kunna félja
upp er verksamhet utefter era preferenser. Ni kan
utvérdera och jamfor resultaten pa projekt-, kund- eller
avdelningsniva i Visma.net Project Management. Dessa
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KPl:er kan sedan sparas och laggas till i personliga
dashboards for att kontinuerligt fa uppdatera information
och halla koll pa dem. Allt fér att sténdigt kunna jamféra
KPl:erna med era affarsmal och se att alla nyckeltal gar
at ratt hall. Rapporterna kan dédrmed delas i delar eller
hela organisationen for att se till att hela verksamheten
jobbar i samma riktning och efter samma mal.

Det handlar om att kunna generera insikter baserat pa
pagdende och avslutade projekt for att kunna analysera
utfallen. Allt for att ta [ardom och géra framtida projekt
mer [6nsamma. Rapportverktyget i Visma.net project
Management ar aldigt flexibelt och anpassningsbart for
att ni ska kunna goéra ratt typer av analyser utifran era
forutsattningar for att standigt na béattre resultat.

Visma.net Project Management ar ett fantastiskt
smidigt digitalt verktyg som kan hjalpa er att bli mer
effektiva och spara tid. Guiden har presenterat de olika
funktionaliteterna i Visma.net Project Management, men
det finns mycket mer att se. Vill du veta mer eller se
systemet? Kontakta oss!
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