Visma Net guide

Tilbagevendende transaktioner

Information omtilbagevendendetransaktioner:
| dette vindue kan du oprette og styre tidsplaner for tilbagevendende leverandgr- og kundedokumenter.
Du opretter en tidsplan og tilfgjer dokumenter som kgbsfakturaer, salgsfakturaer, kreditnotaer eller

forudbetalinger.

Det er ogsa muligt at tilfgje dokumenter til eksisterende tidsplaner. Kun dokumenter med status
Balanceret kan planlaegges.

Nar et dokument tilfgjes til en tidsplan, eendres status til Planlagt.

Tidsplanen bestemmer, hvor ofte og hvor mange gange dokumenterne skal oprettes. Systemet bruger de
originale dokumenter som skabeloner og opdaterer automatisk datoer og andre detaljer.
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Tilbagevendende transaktioner — Visma Net

Fgrst klikker man pa:

Menu - Leverandgr - Tilbagevendende transaktioner (under Kartoteker).

Hvis man derimod gnsker at tilga tilbagevendende transaktioner for kunder, skal man klikke pa:
Menu - Kunder - Tilbagevendende transaktioner (under Kartoteker).

Nedenstaende billede viser hvor man finder det for leverandgrer:
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Transaktioner

Leverandgrfaktura
Leverandgrbetalinger
Batchbetalinger
Leverandgrens prisliste

Kartoteker

Leverandarer
Leverandgrlokationer
Ikke-lagervarer
Leverandgrpriser
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Leveradgrrabatter
Processer

Fakturaindbakke

Godkend fakturaer (Approval)

Forespargsler
Leverandgroversigt
Leverandgroplysninger
Dokumenthistorik fra Approval
Fakturaindbakke - oversigt
Ubetalte leverand@rfakturaer
Leverandarliste

Afvigelse fra leverandgrmomszone
Leverandgrfaktura - oversigt
Dokumentlinjehistorik fra Approval

Oversigt over leverandarhistorik

Rapporter

Balance pr. leverandgr
Forfaldne
Leverandgroversigt

Saldo pr. finanskonto

Leverandgrbalance pr. leveranderi ...

Forfaldne i valuta

Udest&ende

Forzldet udestdende i valuta
Aldersfordelt saldo pr. periode
Likviditetsbehov

Ubetalte leverandarfakturaer
Sendte betalinger
Leverandgrprofiler
Leverandgrhistorik

Leverandgrspecifikation

@ Vis hurtigmenu

I__E'/: Redigér menu

Guiden vil herfra vise, hvordan man opretter en tilbagevendende transaktion og forklare vinduets felter. Resten af
guiden vil kun tage udgangspunkt i tilbagevendende transaktioner for leverandgrer. Dette skyldes, at processen for
leverandgrer og kunder er naesten identisk.
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Tilbagevendende transaktioner - Visma Net

Klik pa + for at oprettet en ny tilbagevendende transaktion.

I |

Tilbagevendende transaktioner ¢

c = EM 2 L 4
B © [ Tidsplan Beskrivelse Tidsplantype Aktiv Slutdato Dato for Startdato
naste
kersel
Sag Seg

Nyt vindue dbnes. Fgrst veelges Startdato og til hgjre Beskrivelse for den tilbagevendende transaktion.

- Gemogluk @ L gl + [] 1€ < > 2l

Tidsplan: =NY= o Aldiv Beskrivelse: Genbestilling af produkt
= Startdato: 10-12-2024 Sidst udiert:
Udisbsdato: _‘ december ~ 2024 ~ P Irig Naeste udisrelse:
Eksekveringsgrasnse (ga... ms t on to fr lo s 1ze Uidfart (gange): 0
Tidsplantype 2 ' i 1 Pr. periode
48 UE e b R @ B
(7 Dagligt - i
() Daglig SN s Hver: 1 Periode(r)
() Ugentligt 51 16 17 18 19 20 21 22 (@) Start pa regnskabsperiode
() Manediigt 52 23 24 35 26 27 28 2% () Slutningen af regnskabsperiode
130 31 1
@ Pr. regnskabsperiode ) Fast dag i perioden
® 0 P - @] gip 1

Efterfglgende kan du vaelge Udlgbsdato, hvis den tilbagevendende transaktion skal ophgre pa en bestemt dato.
Hvis der ikke er en udlgbsdato, kan du markere feltet Ingen udlgbsdato.

Derudover skal feltet Eksekveringsgranse udfyldes, hvis transaktionen kun skal gentages et bestemt antal gange.
Hvis der ikke er en graense for gentagelser, skal du markere feltet Ingen graense.

Tidsplan: =NY= Js] Alitiv Beskrivelse: Genbestilling af produkt
* Startdato: 10-12-2024 -~ Sidst udfert:

Udisbsdato: Udigber aldrig Nzaste udfsrelse:

Eksekveringsgraanse (ga... 1 Ingen graense Udfart (gange): [}

Herefter indstiller du din Tidsplantype, som kan vaere dagligt, ugeligt, manedligt eller pr. regnskabsperiode.
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Tilbagevendende transaktioner — Visma Net

Dagligt:

Tidsinterval (dagligt) angiver, hvor ofte et dokument skal genereres i forhold til startdatoen.

Sadan fungerer det:
Indtast et tal, der repraesenterer antallet af dage mellem hver generering af den tilbagevendende transaktion.

Eksempel:
1 dag(e) betyder, at dokumentet genereres hver dag.
2 dag(e) betyder, at dokumentet genereres hver anden dag fra startdatoen.

Tidsplan: =NY= Js] Alctiv Beskrivelse: Genbestilling af produkt
= Startdato: 10-12-2024 ~ Sidst udfert:
Udlgbsdato: Udisber aldrig Neeste udferelse:
Eksekveringsgranse (ga... 1 Ingen greznse Uidfart (gange): 0
Tidsplantype Daglig
@ Dagligt Hver: I:I Dag(e)
(") Ugentligt
() Manediigt

(" Pr. regnskabsperiode

Ugentligt:
Tidsinterval (uger) angiver, hvor ofte et dokument skal genereres, og hvilke dage i ugen det skal ske.

Sadan fungerer det:
Indtast et tal, der angiver antallet af uger mellem hver generering. Marker de relevante bokse for de dage, hvor
dokumenterne skal genereres: sgndag, mandag, tirsdag, onsdag, torsdag, fredag eller Igrdag.

Eksempel:
Indtast 1 for at generere dokumenter hver uge.
Vaelg f.eks. mandag og torsdag for kun at generere dokumenter pa disse dage i hver uge.

Tidsplan: =NY= o Aldiv Beskrivelse: Genbestilling af produkt
* Startdato: 10-12-2024 ~ Sidst udfert:

Udigbsdato: Udigber aldrig Naaste udferelse:

Eksekveringsgranse (ga... 1 Ingen gra=nse Udfert (gange): ]
Tidsplantype Ugentlig

) Dagligt Hver: |j| Ugelr)

(@ Ugentligt [] Sendag [] Onsdag [] Lerdag

() Manedligt Mandag Torsdag

() Pr. regnskabsperiode [] Tirsdag [C] Fredag
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Tilbagevendende transaktioner — Visma Net

Manediligt:
Tidsinterval (manedligt) angiver, hvor ofte et dokument skal genereres, baseret pa maned-, ugevalg og bestemt dag.

Sadan fungerer det:

Indtast et tal, der angiver antallet af maneder mellem hver generering.

Du kan enten veaelge Pa dag, hvor du skal veelge den dato pa maneden fra 1 til 31, hvor genereringen skal forega.
Ellers kan du vaelge Pa den, hvor du skal angive, hvilken dag du gnsker genereringen skal forega, baseret pa hvilken
uge der er tale om, og selve dagen.

Eksempel:
Generering skal forega hver 3. maned pa den 2. onsdag.

Tidsplan: 000010 o Aldiv Beskrivelse: Tiek om det virker
= Startdato: 10-12-2024 - Sidst udfert:

Udlgbsdato Udizber aldrig Nezste udforelse: 01-01-2025

Eksekveringsgraense (ga... 1 Ingen greense Lidfert (gange): i}
Tidsplantype Manedlig

() Dagligt Hver: 1 Maned(er)

() Ugentligt @ Pa dag 1 -

@ Manedligt () Paden 1 Sendag

(") Pr. regnskabsperiode

Pr. regnskabsperiode:

Tidsinterval (regnskabsperiode) angiver, hvor ofte et dokument skal genereres baseret pa hver regnskabsperiode.

Sadan fungerer det:
Indtast et tal, der angiver antallet af perioder mellem hver generering.

Ved at vaelge Start pa regnskabsperiode og Slutningen af regnskabsperiode angiver du, at genereringen skal forega
pa hhv. fgrste eller sidste dag pa regnskabsperioden.

Ved at vaelge Fast dag i perioden angiver du, at genereringen skal forega pa den givne dag i perioden.

Eksempel:
Generering skal forega hver 2. periode pa den 5. dag i perioden.
Tidsplan: =NY> D Aldiv Baskrivelse:
= Startdato: 11-12-2024 - Sidst udfert:
Udisbsdato Udizber aldrig Nazste udierelse:
Eksekveringsgraznse (ga. .. 1 Ingen gra=nse Udfzrt (gange): 0
Tidsplantype Pr. periode
(O Dagligt Hver: 1 Periode(r)
"y Ugentligt () Start pa regnskabsperiode
() Ménedligt () Slutningen af regnskabsperiode
(@) Pr. regnskabsperiode (@) Fast dag i perioden 1
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Tilbagevendende transaktioner — Visma Net

Dokumentliste:

Efter du har foretaget din generering, kan du begynde at lave linjer. | dette tilfelde er der valgt at tage udgangspunkt
i en leverandgrfaktura. Bemaerk, at der kun er én faktura at vaelge i referencenummeret, og dette skyldes, at
fakturaen skal vaere i status Balanceret, f@r systemet tillader tilbagevendende transaktioner.

Dokumentliste Genererede dokumenter
c X bl ®-
B @ [ Dokumenttyp *Ref.nr. Leverander Leverandsmavn Dato Periode Totalbeleb Valuta Beskrivelse
B [ [ Leverandarf o 0,00
C Vel I+ | 9‘
B Periode Ref.nr.  t  Leverandar Lokation Status Valuta Totalbe
> 122024 200013 10738 1 Balanceret DKK 1.250,

Efter du har valgt dit referencenummer, bliver resten af felterne i tabellen automatisk udfyldt (se nedenfor).

TIORUTITETIIST GETTETETEUE TORTTITETTTET

¢ + X = M-

B O [ Dokumenttyp *Ref.nr. Leverander Leverandemavn Dato Periode Totalbeleb Valuta Beskrivelse

» [ [ Leverandsrf. 200013 10738 Future Consulting 11-12-2024 12-2024 1250,00 DKK Genbestiling af prodult

Nar du har tilfgjet det gpnskede antal linjer, gemmer du vinduet, og din tilbagevendende transaktion er klar til brug.

Note:

Hvis du gnsker et overblik over de tilbagevendende transaktioner pa den givne tidsplan, kan du altid klikke pa
Genererede dokumenter. Denne viser en liste med dokumenter, som er genereret pa baggrund af den givne
tidsplan.

Dokumentliste Genererede dokumenter

c -

B © [ Dokumentiyp *Ref.nr. *Leverander Leverandemavn Status *Dato *Periode Totalbelsb Valuta Beskrivelse
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